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INFORMATION

KOMMUNIKATION

TRANSFORMATION

Digitale Gremienarbeit
in der

Stadt Neubrandenburg

5. März 2021 IKT-Ost AöR, Eschengrunder Straße 28, 17034 Neubrandenburg

Silvio Schwarz Servicemanager – Verwaltungs-IT
IKT-Ost AöR, Eschengrunder Straße 28
17034 Neubrandenburg

Tel.: 0395 555 1010
E-Mail: service@ikt-ost.de
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Ausgangslage
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Digitale und öffentliche Gremien“zusammen“arbeit

- ein Modul
- Herstellen der Öffentlichkeit via Livestream der Sitzungen

- ein Modul
- Sicherstellen der Kommunikation innerhalb der Ausschüsse via Video/Ton-Übertragung

- Kombination der Varianten
- Sicherstellen der Kommunikation innerhalb der Ausschüsse via Video/Ton-Übertragung und Herstellung der 

Öffentlichkeit durch zeitgleichen Livestream

- Verwendete technische Lösung
- WebEx f. die Video/Ton Übertragung
- 3QSDN als Streaming Dienstleister

- Technische Anforderungen
- Einbindung des IFrames (Videobild) auf der Homepage
- Sicherstellung der Nutzung und Bedienung durch die Beteiligten
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Modellaufbau Hybridsitzung
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Ausschuss-
vorsitzende/r

(Präsenz)

Abteilungs-
leiter/in

(Präsenz)

Technischer 
Support

(Präsenz)

Der Stream der WebEx erfolgt aus der Sitzung 
heraus.
Er wird auf der Homepage der Stadt 
Neubrandenburg eingebunden und ist global 
abrufbar.
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Teilnehmer
(WebEx)

Teilnehmer
(WebEx)

Teilnehmer
(WebEx)

Stream der 
WebEx

Teilnahme der 
Öffentlichkeit

Die übrigen Ausschussmitglieder und weitere 
redeberechtigte Teilnehmer werden via WebEx
zugeschaltet.

Die Teilnahme erfolgt via WebEx über ein 
Smartboard.
Auf diesem kann der/die Vorsitzende auch 
Wortmeldungen wahrnehmen

In Präsenz sollten der/die Ausschussvorsitzende, 
der/die den Ausschuss betreuende 
Abteilungsleiter/in sowie der/die Protokollführer/in
und der technische Support
an einem Ort zusammen sein.



w
w

w
.i

kt
-o

st
.d

e

Modellaufbau Hybridsitzung
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Ausschuss-
vorsitzende/r

(Präsenz)

Abteilungs-
leiter/in

(Präsenz)
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(Präsenz)

Sm
artb

o
ard

Teilnehmer
(WebEx)

Teilnehmer
(WebEx)

Teilnehmer
(WebEx)

Stream der 
WebEx

Teilnahme der 
Öffentlichkeit

- Praxiserprobtes Modell
- Technisch flexibel in der Nutzung Präsenz/WebEx
- Leichte Bedienung
- Schnelle Verfügbarkeit



w
w

w
.i

kt
-o

st
.d

e

Ablauf einer Hybridsitzung
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- Einladung der Teilnehmer in die WebEx-Konferenz

- Start der Sitzung mit entsprechendem Zeitvorlauf

- Einwahl der Teilnehmer

- Eröffnung der Sitzung durch den/die Vorsitzende/n und Start der Übertragung (Stream)

- Optional die Aufzeichnung als Protokollergänzung

- Optional die Herstellung der Nichtöffentlichkeit 
- Beenden des Streams
- Sperren des Meetings

- Schließung der Sitzung
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Reiner Stream einer Präsenzsitzung
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- Der Sitzungsablauf ist unverändert

- Zusätzlich erfolgt der Aufbau von Video und Tontechnik

- Auswahl des zu übertragenden Bereiches
- Redner
- Präsidium

- Reaktion auf unvorhergesehene Störungen

- Einblenden von Pausenzeiten

- Perspektivisch

- Überlagerung des Bildes mit den Informationen
- Tagesordnungspunkt
- Thema
- Redner
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Kontakt
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IKT-Ost AöR
Silvio Schwarz
Servicemanagement

Telefon0395 / 555 1089
Mobil 0171 / 914 58 64
E-Mail silvio.schwarz@ikt-ost.de
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Vielen Dank


